Samodzielny Publiczny Zaktad Pielegnacyjno — Opiekunczy
16 — 120 Krynki, ul. Grodzienska 40,
85 7228 486 512 488 759

ogtasza nabor na stanowisko

GLOWNEGO KSIEGOWEGO

Forma zatrudnienia: umowa o prace na peten etat

. Wymagania niezbedne.

O stanowisko mogg ubiegaé¢ sie osoby, ktére spetniajg wymagania wskazane
w rozporzadzeniu Ministra Zdrowia z dnia 10 lipca 2023 r. w sprawie kwalifikacji wymaganych
od pracownikédw na poszczegélnych rodzajach stanowisk pracy w podmiotach leczniczych
niebedacych przedsiebiorcami (Dz. Ust. z 2023 r., poz. 1515), a wiec wskazane w ustawie z
dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (tekst jednolity Dz. U. z 2024 r. poz. 1530 z
pdzn. zmianami).

Kandydat(ka) powinien(na) by¢ osoba, ktora spetnia tacznie nastepujace kryteria:

1. ma obywatelstwo polskie lub panstwa cztonkowskiego Unii Europejskiej, Konfederacji
Szwajcarskiej lub panstwa cztonkowskiego Europejskiego Porozumienia o Wolnym Handlu
(EFTA) — strony umowy o Europejskim Obszarze Gospodarczym;

2. posiada znajomo$¢ jezyka polskiego w mowie i piSmie w zakresie koniecznym do
wykonywania obowigzkéw gtéwnego ksiegowego;

3. ma petng zdolnos¢ do czynnosci prawnych oraz korzystania z petni praw publicznych;

4. nie byla prawomocnie skazana za przestepstwo przeciwko mieniu, przeciwko obrotowi
gospodarczemu, przeciwko dziatalnosci instytucji panstwowych oraz samorzadu
terytorialnego, przeciwko wiarygodnosci dokumentéw lub za przestepstwo skarbowe;

5. spetnia jeden z ponizszych warunkow:

a) posiada wyksztatcenie wyzsze (ekonomiczne jednolite studia magisterskie, ekonomiczne
wyzsze studia zawodowe, uzupetniajgce ekonomiczne studia magisterskie lub
ekonomiczne studia podyplomowe) i co najmniej 3-letnig praktyke w ksiegowosci,

b) ukonczyta srednig, policealng lub pomaturalng szkote ekonomiczng i posiada co najmniej
6-letnig praktyke w ksiegowosci,

c) jest wpisana do rejestru biegtych rewidentdw na podstawie odrebnych przepisow,

d) posiada certyfikat ksiegowy uprawniajacy do ustugowego prowadzenia Kksigg
rachunkowych albo $wiadectwo kwalifikacyjne uprawniajgce do ustugowego prowadzenia
ksigg rachunkowych, wydane na podstawie odrebnych przepisow

Il. Wymagania dodatkowe:

Preferowane beda osoby, ktére posiadaja nastepujace kwalifikacje:

1. doswiadczenie zawodowe w ksiegowosci jednostek sektora finanséw publicznych;
2. wiedze i znajomos$c¢ regulacji prawnych z zakresu:
a) podmiotdw leczniczych, w szczegodlnosci ustawy o dziatalnosci leczniczej,
b) ustawy o $wiadczeniach opieki zdrowotnej finansowanych ze $rodkéw publicznych,
c) ustawy o rachunkowosci,
d) ustawy o finansach publicznych,
e) ustawy o odpowiedzialnosci za naruszenie dyscypliny finanséw publicznych,
f) ustaw regulujgcych kwestie podatkowe (VAT i CIT, PCC, podatek dochodowy od 0sdb
fizycznych i prawnych),
g) ustawy prawo zamoéwien publicznych;
3. umiejetnosci sporzadzania prognoz ekonomicznych, finansowych i statystycznych oraz pism
urzedowych;
4. doswiadczenie zawodowe na stanowisku gtdwnego ksiegowego lub rownorzednym;



Il Ogdliny zakres obowigzkéw:

Do obowigzkéw gtéwnego ksiegowego nalezy:

1. prowadzenie rachunkowos$ci w Samodzielnym Publicznym Zakladzie Pielegnacyjno-
Opiekunczym w Krynkach na zasadach okreSlonych w ustawie o rachunkowosci oraz
ustawie o finansach publicznych oraz zgodnie z przepisami, w tym miedzy innymi:

a) nadzér i kontrola nad prawidtowoscia prowadzenia ksigg rachunkowych, obiegiem
dokumentéw ksiegowych, terminowoscig regulowania zobowigzan finansowych,

b) odpowiedzialno$¢ za zgodno$¢ operacji gospodarczych i finansowych z planem
finansowym Zaktadu

c) kompletnos¢ i rzetelnos¢ dokumentdédw dotyczacych operacji gospodarczych
i finansowych,

d) przestrzeganie dyscypliny finanséw publicznych,

e) wykonywanie dyspozycji Srodkami pienieznymi (przelewdw).

2. wykonywanie sprawozdan finansowych, a takze opracowywanie planéw przychoddw i
kosztéw budzetowych jednostki, nadzér oraz analiza i kontrola nad ich wykonaniem.

3. kontrola dokumentow ksiegowych wchodzacych i wychodzacych (faktury, rachunki, itp.)
pod wzgledem ich prawidtowosci i rzetelnosci wykonania.

4. wspotpraca z kontrahentami oraz nadzoér nad dokumentacjg rozliczen z bankami, ZUS, US i
innymi instytucjami.

5. ewidencjonowanie pod wzgledem ksiegowym przyjecia i wydawania $rodkow trwatych
materiatdbw medycznych oraz lekdw. Nadzér nad przestrzeganiem instrukcji obiegu
dokumentédw i inwentaryzacjag mienia oraz wiasciwym utrzymaniem, przechowywaniem i
archiwizacjg dokumentéw finansowych.

IV. Wymagane dokumenty:

Osoby zainteresowane powinny ztozy¢ nastepujace dokumenty i oswiadczenia:

1. zyciorys (CV) z danymi do kontaktu z uwzglednieniem doktadnego przebiegu kariery
zawodowej;

2. dokumenty stwierdzajgce kwalifikacje zawodowe wymagane do zajmowania stanowiska;

3. o$wiadczenie o niekaralnosci zakazem petnienia funkcji kierowniczych zwigzanych
z dysponowaniem $rodkami publicznymi ani za przestepstwa przeciwko mieniu, przeciwko
obrotowi gospodarczemu, przeciwko wiarygodnosci dokumentéw lub za przestepstwo
skarbowe;

4. os$wiadczenie kandydata o posiadaniu petnej zdolnosci do czynnosci prawnych oraz
korzystania z petni praw publicznych;

5. os$wiadczenie o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych dla potrzeb procesu
rekrutacji;

V. Termin i miejsce skfadania ofert:

Wymagane dokumenty nalezy ztozyé w zamknietej kopercie opatrzonej dopiskiem:

»,Oferta na stanowisko gtéwnego ksiegowego Samodzielnego Publicznego Zaktadu Pielegnacyjno
Opiekunczego w Krynkach

e w sekretariacie Zaktadu: 16-120 Krynki, ul. Grodzienska 40
e przesta¢ pocztg tradycyjng na adres: Samodzielny Publiczny Zaktad Pielegnacyjno-
Opiekunczy w Krynkach, 16-120 Krynki, ul. Grodzienska 40

w terminie do 15 pazdziernika 2025 r. do godziny 15:00.

VI. Dodatkowe informacje:

1. W przypadku spetnienia wymagan, skiadajgcy oferte zostang zaproszeni na rozmowe
kwalifikacyjng. O jej terminie kandydaci zostang powiadomieni telefonicznie.

2. Oferty osob, ktéore nie zakwalifikowaty sie do postepowania sprawdzajgcego zostang
komisyjnie zniszczone niezwtocznie po zakonczeniu naboru.

3. Blizsze informacje mozna uzyska¢ pod numerem telefonu: 85 722 84 86

Podpisane elektronicznie przez Karol Puszko

(Certyfikat kwalifikowany) w dniu 2025-09-17.
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